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Data publikacji 10 grudzień 2014 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

[bookmark: _GoBack]CREO Sp. z o.o. zaprasza do złożenia oferty cenowej na obsługę administracyjną projektu dofinansowanego przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju pn. „Badania nad technologiami nowej generacji do zastosowań w systemach wentylacyjnych i systemach zabudowy ściennej zapewniających ultrawysokie parametry czystości mikrobiologicznej: powierzchni elewacji ściennych bloków operacyjnych, powierzchni wewnętrznych kanałów wentylacyjnych i dystrybuowanego powietrza”
INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM:
Zamawiającym jest CREO Sp. z o.o. z siedzibą w Rzeszowie, przy ul. Baczyńskiego 9A, 35-210 Rzeszów, NIP: 8133082998, REGON: 690691120, KRS: 690691120.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:
- Wacław Kuziara – Prezes Zarządu, tel.: +48 (17) 850 – 1180, e-mail: creo@creo.rzeszow.pl

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
1. Przedmiotem zamówienia jest obsługa administracyjna projektu dofinansowanego przez Centrum Badań i Rozwoju pn. „Badania nad technologiami nowej generacji do zastosowań w systemach wentylacyjnych i systemach zabudowy ściennej zapewniających ultrawysokie parametry czystości mikrobiologicznej: powierzchni elewacji ściennych bloków operacyjnych, powierzchni wewnętrznych kanałów wentylacyjnych 
i dystrybuowanego powietrza”, w ramach III konkursu Programu Badań stosowanych.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
2.1 Monitorowanie postępu prac w projekcie Zleceniodawcy zgodnie z przyjętym harmonogramem i zakresem rzeczowym na poszczególnych etapach realizacji projektu.
2.2 Przygotowanie wzorów dokumentów ewidencji wydatków, ewidencji zaangażowania personelu, ewidencji wykorzystywanego sprzętu pod potrzeby 
2.3 Przygotowanie aneksów do umowy realizacji projektu.
2.4 Przygotowanie wniosków pośrednich Beneficjenta o płatność w formie papierowej i elektronicznej, w obowiązującym formacie zatwierdzonym przez NCBiR.
2.5 Przygotowanie wniosku końcowego Beneficjenta o płatność w formie papierowej i elektronicznej, w obowiązującym formacie zatwierdzonym przez NCBiR.
2.6 Wprowadzanie korekt i uzupełnień do wniosków pośrednich Beneficjenta o płatność, 
w tym także do wniosku końcowego.
2.7 Na życzenie Zleceniodawcy, pośredniczenie w kontaktach z NCBiR lub Instytucji Pośredniczącej związanych z realizacją projektu.
2.8 Na życzenie Zleceniodawcy, reprezentowanie Zleceniodawcy na wypadek okoliczności wyjaśniających lub związanych z kontrolą prawidłowości realizacji projektu przeprowadzanej ze strony NCBiR lub Instytucji Pośredniczącej.
3. Wykonawca przedstawia ofertę obejmującą całość zamówienia, gdyż zamówienie nie zostało podzielone na wyodrębnione części i musi być zrealizowane w całości

TERMIN REALIZACJI:
Styczeń 2015 – grudzień 2017 r.

WARUNKI ZAMÓWIENIA: 
Zamawiający dokona otwarcia zgromadzonych ofert w dniu 30-12-2014 r. o godz.: 12:30.
Termin związania ofertą wynosi 7 dni roboczych od daty otwarcia ofert, tj. do dnia 12-01-2015 r.
Wykonawca zobowiązuje się, w przypadku wybrania oferty przez CREO Sp. z o.o. do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z zakresem określonym w Załączniku nr 1 - Formularz ofertowy.

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:
Zapytanie ofertowe.

KRYTERIA OCENY OFERTY:
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród złożonych, oferujących wykonanie przedmiotu zamówienia przyjmując za najkorzystniejszą - ofertę z najniższą ceną całkowitą – zgodnie z poniższym kryterium: cena – 100%. 

Oferty będą ocenione zgodnie ze wzorem: 

Liczba punktów = cena najniższa / ceny oferty badanej x 100%

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która w wyniku oceny otrzyma największą liczbę punktów.

Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
Cena oferty oraz ceny jednostkowe przedstawione w kalkulacji ceny ofertowej winny być podane w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

ZASADY UCZESTNICTWA
1. Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, posiadająca uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
2. Zamawiający wymaga, aby oferent posiadał potencjał techniczny i organizacyjny niezbędny do wykonania zamówienia oraz dysponował osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące wiedzy i doświadczenia w zakresie przedmiotu zapytania, tj: 
a). Minimum 3-letnie doświadczenie w prowadzeniu obsługi administracyjnej projektów finansowanych ze środków krajowych, jak i zagranicznych, w tym projektów badawczo – rozwojowych i inwestycyjnych.
b). Posiadanie certyfikatu z zakresu zarządzania projektami.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji cen względem wybranej najkorzystniejszej oferty cenowej. 
5. Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.
6. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie właściwych dokumentów i oświadczeń, o których mowa w Załączniku nr 1 - Formularz ofertowy, na zasadzie spełnia – nie spełnia.

TERMIN I FORMA SKŁADANIA OFERT
Ofertę wraz z załącznikami należy umieścić w zamkniętej kopercie lub opakowaniu oznaczonym w następujący sposób: CREO Sp. z o.o. oraz podać nazwę i adres Wykonawcy składającego ofertę. Oferty należy składać w formie papierowej na Formularzu Ofertowym załączonym do niniejszego zapytania (Załącznik nr 1) opatrzonym podpisem osoby/-ób reprezentujących w terminie do: 30-12-2014 do godz. 12:00, osobiście lub listownie za pośrednictwem Poczty Polskiej lub firmy kurierskiej na adres: Siedziby Zamawiającego w Rzeszowie przy ul. Baczyńskiego 9A, z dopiskiem „Nie otwierać przed 30-12-2014 r. godz. 12:30”.
Za termin złożenia oferty uważa się dzień i godzinę jej faktycznego złożenia w siedzibie Zamawiającego.

Pobierz:
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy
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